Zweckverband
Trinkwasserversorgung und
Abwasserbeseitigung Eisenberg

Der Zweckverband Trinkwasserversorgung und Abwasserbeseitigung Eisenberg (ZWE) ist eine Kor-
perschaft des 6ffentlichen Rechts mit Sitz in Eisenberg. Er versorgt die Bevolkerung, das Gewerbe
und die Landwirtschaft im Verbandsgebiet mit Trinkwasser nach der Trinkwasserverordnung und ist
fur die umweltgerechte Abwasserentsorgung unter Einhaltung behérdlich vorgeschriebener Grenz-
werte verantwortlich.

Zum nadchstmadglichen Zeitpunkt ist die nachfolgende Stelle zu besetzen:

Sachbearbeiter Kaufmannischer Bereich (m/w/d)
- Auftragsabrechnung -

(unbefristet und in Vollzeit, 39 Wochenstunden)
Ihre Aufgaben:

- Abrechnung/Weiterberechnung aller Nebenleistungen des ZWE (z.B. Baukostenzuschisse,
Hausanschlusskostenerstattungen)

- Weiterberechnung der Fékalschlammentsorgung an die Kunden des ZWE

- Durchfiihren von Zahl- und Mahnl&ufen fur den Kundenstamm

- Buchen von Lohnverteilung und Fuhrparkverrechnung

- Kontrolle und Abstimmung der innerbetrieblichen Leistungsverrechnung zusammen mit an-
deren Abteilungen des ZWE

- Abrechnung, Verbuchung und Abstimmung aller Auftrage aus den technischen Abteilungen

- Verwaltung der Kundenstammdaten

- Abstimmung der Erldse mit der Finanzbuchhaltung

- Zuarbeiten zum Jahresabschluss

- ordnungsgemal3e Archivierung aller bearbeiteten Vorgéange

- Telefondienst nach Einsatzplan

Das bringen Sie mit:

- eine abgeschlossene Berufsausbildung als Kaufmann fir Buromanagement (m/w/d), Kauf-
mann fur Birokommunikation (m/w/d), Fachangestellter fir Birokommunikation (m/w/d), Ver-
waltungsfachangestellter (m/w/d) oder eine gleichwertige Ausbildung

- kaufménnische Grundkenntnisse

- Berufserfahrung in einem kaufméannischen Umfeld sind von Vorteil

- einschlagige EDV-Kenntnisse, insbesondere MS-Office (Word, Excel, Outlook)

- winschenswert waren Anwendungskenntnisse in einem ERP-System (z.B. Schleupen.CS)
oder in einschlagiger Buchhaltungssoftware

Wir erwarten von lhnen eine gute Auffassungsgabe, eine selbstandige Arbeitsweise und ein hohes
Maf an Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit sowie Kommunikations- und Teamfahigkeit.

Wir bieten lhnen:

- einen unbefristeten Arbeitsvertrag in Vollzeit

- eine sichere, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Téatigkeit
- Vergutung nach TVAD

- Jahressonderzahlung, jahrliche leistungsorientierte Zulage

- betriebliche Altersversorgung

- Weiterbildungs- und Qualifizierungsmoglichkeiten



Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann senden Sie Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen bis zum 10. M&rz 2026 bitte an:

Zweckverband Trinkwasserversorgung
und Abwasserbeseitigung Eisenberg
Personal

TeichstralRe 16

07607 Eisenberg

oder per E-Mail: Bewerbung@zwe-eisenberg.de

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung entsprechend der gesetzlichen
Bestimmungen besonders beriicksichtigt.

Mit Abgabe der Bewerbung stimmen die Bewerber (m/w/d) der Speicherung ihrer personenbezoge-
nen Daten, soweit diese im Rahmen des Auswahlverfahrens benétigt werden, zu.

Diese Daten werden ausschliefRlich fur das Auswahlverfahren verwendet und fir die Dauer des Ver-
fahrens gespeichert und nach Abschluss geldscht.



