
 
 

Der Zweckverband Trinkwasserversorgung und Abwasserbeseitigung Eisenberg (ZWE) ist eine Körper-
schaft des öffentlichen Rechts mit Sitz in Eisenberg. Er versorgt die Bevölkerung, das Gewerbe und die 
Landwirtschaft im Verbandsgebiet mit Trinkwasser nach der Trinkwasserverordnung und ist für die um-
weltgerechte Abwasserentsorgung unter Einhaltung behördlich vorgeschriebener Grenzwerte verantwort-
lich. 
 
Zum nächstmöglichen Termin suchen wir im Zuge der Nachfolgeregelung des derzeitigen Stelleninhabers 
einen 
 

Sachbearbeiter Kaufmännischer Bereich (m/w/d) 
Rechnungswesen  

(unbefristet in Vollzeit). 
 
Ihre Aufgaben: 

- Ansprechpartner der Kunden des ZWE zu allen Fragen der Abrechnung 
- Bearbeitung von Kundenanfragen und Widersprüchen 
- Überwachung und Beitreibung offene Forderungen (Mahnwesen, Sperrwesen, Vollstreckung, …) 
- Erstellung von Statistiken, Auswertungen und Zuarbeiten für Jahresabschluss und Planung 
- Abrechnung der Trink- und Abwasserverbräuche inkl. Erfassung aller hierfür notwendigen Daten 
- Erstellen von Zahlläufen 
- Bearbeitung von Rechnungskorrekturen und Eigentumswechseln 
- Stammdatenpflege 
- Erfassen Zählerstandsmeldungen und Daten zum Wasserzählereinbau, -ausbau-, -wechsel 
- ordnungsgemäße Archivierung der Vorgänge 
- Abstimmung mit internen und externen Stellen 

   
 

Das bringen Sie mit: 
- eine abgeschlossene Berufsausbildung als Kaufmann für Büromanagement (m/w/d), Kaufmann für 

Bürokommunikation (m/w/d), Fachangestellter für Bürokommunikation (m/w/d), Verwaltungsfach-
angestellter (m/w/d) oder gleichwertiges 

- anwendungsbereite kaufmännische Kenntnisse 
- Berufserfahrung in einem kaufmännischen Umfeld 
- Kommunikationsstärke (mündlich und schriftlich) im Umgang mit Kunden 
- anwendungsbereite Kenntnisse in einschlägiger Bürosoftware, insbesondere MS-Office (Word, 

Excel, Outlook) 
- wünschenswert wären Anwendungskenntnisse in einem ERP-System 

 
Wir erwarten von Ihnen eine gute Auffassungsgabe, eine selbständige Arbeitsweise und ein hohes Maß 
an Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit sowie Kommunikations- und Teamfähigkeit.  
 
 
Wir bieten Ihnen: 

- eine umfassende Einarbeitung in die Tätigkeit und regelmäßige Weiterbildungen 
- einen unbefristeten Arbeitsvertrag in Vollzeit 
- eine sichere, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 
- ein gutes Betriebsklima und optimale Arbeitsverhältnisse 
- eine leistungsgerechte Vergütung nach TVöD inkl. tariflicher Altersvorsorge 

 
 



 
 

Sind Sie interessiert, senden Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 15.03.2024 an folgende 
Anschrift: 
 
Zweckverband Trinkwasserversorgung  
und Abwasserbeseitigung Eisenberg 
Personal 
Teichstraße 16 
07607 Eisenberg 
 
oder per E-Mail: Bewerbung@zwe-eisenberg.de 
 
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung entsprechend der gesetzlichen Best-
immungen besonders berücksichtigt. 
 
 
Mit Abgabe der Bewerbung stimmen die Bewerber (m/w/d) der Speicherung ihrer personenbezogenen 
Daten, soweit diese im Rahmen des Auswahlverfahrens benötigt werden, zu. 
Diese Daten werden ausschließlich für das Auswahlverfahren verwendet und für die Dauer des Verfah-
rens gespeichert und nach Abschluss gelöscht.  
 
 


